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ЧЕРКАСЬКА РАЙОННА ВIЙСЬКОВА АДМIНIСТРАЦIЯ 

ЧЕРКАСЬКОIОБЛАСТI , 

вiд 27 липня 

Про орган1зац~ю 

пов 'язано'i 1з 

персональних даних 

РОЗПОРЯДЖЕННЯ 

роботи, 

захистом 

№ 64 

Вiдповiдно до статей 6, 39, 41 Закону Укра'iни "Про мiсцевi державнi 

адмiнiстрацii'", Закону Укра'iни "Про правовий режим военного стану", Указу 
Президента Укра'iни вiд 24.02.2022 № 64/2022 "Про введення военного стану в 
Укра'iнi", затвердженого Законом Укра'iни вiд 24.02.2022 № 2102-IX "Про 
затвердження Указу Президента Украi'ни "Про введення военного стану в 

Украi'нi" (зi змiнами), Указу Президента Украi·ни вiд 24.02.2022 № 68/2022 "Про 
утворення вiйськових адмiнiстрацiй", статтi 24 Закону Укра'iни "Про захист 
персональних даних", Типового порядку обробки персональних даних, 

затверд)t<еного наказом Уповноваженого Верховно'i Ради Укра'iни з прав 

людини вiд 08.01.2014 № 1/02-14, з метою реалiзацi'i державно'i поштики у 

сферi захисту персональних даних в Черкаськiй районнiй державнiй 
адмш1страцii', 

ЗОБОВ'ЯЗУЮ: 

1. Визначити в Черкаськiй районнiй державнiй адмiнiстрацii' Черкасько'i 

областi такi бази персональних даних: 

база персональних даних "Звернення громадян" ; 

база персональних даних "Кадр и"; 

база персональних даних "Бухгалтерiя". 

2. Затвердити Порядок обробки i захисту персональних даних, володiльцем 
яких е Черкаська районна державна адмiнiстрацiя Черкасько'i областi, щс 

додаеться. 

3. Визначити вiдповiдальною особою за органiзацiю роботи, пов'язано'i i~ 
захистом персональних даних при i'x обробцi, МАНДОЛIНУ Марiю Михайлiвну 
завiдувач ого розвитку, цифрових трансформацiй i цифровiзацi' 

Черкас -ю'i адмiнiстрацii'. . 

4. их пiдроздiлiв · Черкасько'i районно'i державно 

адмiнiс i идичних осiб публiчного права органiзуват1 

належ "~.и нТlnо. захист ьних даних". 
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5. Керiвникiв структур них шдрозд1шв апарату Черкасько'i районно'i 

державно'i адмш1страцi'i органiзувати роботу, пов 'язану з обробкою 

персональних даних, вiдповiдно до Порядку обробки i захисту персональних 
даних, володiльцем яких е Черкаська районна державна адмiнiстрацiя Черкаськоi' 

областi. 

6. Контроль за викоi-шння:м розпорядження покласти на керiвника апарату 

районноi' державно адмiнiстрацi'i Плахотну Алiну. 

Началь Валерiя ЯI-П~НКО 
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ЗАТВЕРД)КЕНО 

Розпорядження 
районно1 

адмш1страцi1 

Черкасько' 
вiйськово· 

.J 7 ~???-~' ,,?-{/,,/ р' /01:У' v'V &/ 

ПОРЯДОК 

обробки i захисту персональних даних, володiльцем яких 
с Черкаська районна державна адмiнiстрацiя Черкасько'i областi 

1. Загальнi положения 

1. Порядок обробки та захисту персональних даних, володiльцем яких 
Черкаська районна державна адмiнiстрацii' Черкасько'i областi (далi - Порядо 
райдержадмiнiстрацiя) встановлюс загальнi вимоги до органiзацiйних 

технiчних заходiв обробки та захисту персональних даних пiд час 'ix обробки 
iнформsцiйних (автоматизованих) системах та на паперових носiях. 

2. Цей Порядок с обов'язковим до виконання для державних службовцiв, 
iнших працiвникiв райдержадмiнiстрацii' (апарату та структурних пiдроздiлiЕ 

яким надано доступ до iнформацi·i , що мiстить персональнi данi, у меж, 

виконання ними своi'х повноважень. 

Термiни в цьому Порядку вживаються у значеннях, наведених у закош 

Укра'iни "Про захист персональних даних" , ,,Про захист iнформаI 
в iнформацiйно-комунiкацiйних системах", ,,Про мiсцевi держав 

адмiнiстрацi'i", ,,Про державну службу", ,,Про електроннi документи , 
електронний документообiг", ,,Про iнформацiю", ,,Про електрою­

iдентиф.iкацiю та електроннi довiрчi послуги", ,,Про доступ до публiчн 

iнформацi'i", Типовому порядку обробки персональних даних, затверджено.rv 

наказом Уповноnаженого Верховно'i Ради Укра'iни з прав людини вiд 08 .01 .20 J 

№ 1/02-14, та iнших нормативно правових актах. 
3. Перелiк баз персональних даних райдержадмiнiстрацi'i: 
1) база персональних даних "Звернення громадян". 

2) база персональних даних "Кадри" . 

3) база персональних даних "Бухгалтерiя". 
4. Володiльцем персональних даних с райдержадмiнiстрацiя. 
5. Персональнi данi n iнформацiйних системах райдержадмiнiстраI 

обробляються автоматизовано в електроннiй формi за допомогою технiчних 

програмних засобiв та у паперовiй формi (зберiгання звернень, залитiв 1 

iнформацiю · -~:адiйшли в паперовiй формi ; документiв, журналiв, справ, п 

мiстять ~ ~'¾! анi працiвникiв райдержадмiнiстрацiУ або кандидатiв 1 
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Обробка персональних даних зд1иснюеться володiльцем персональних 
даних лише за згодою суб'екта персональних даних за формою, згiдно з 

додатком 1 до цього Порядку, за винятком тих випадкiв, коли така згода не 
вимагаеться Законом У кра1ни ,,Гiро захист персональних даних". 

7. Обробка персональних даних, щодо яких встановлено особливi вимоги, 
та/або яка становить особлив11й ризик для прав i свобод суб'ектiв персональних 
даних, здiйснюеться вiдповiдно до статей 7 та 9 Закону Укра'iни "Про захист 
персональних даних". 

11. Мета та пiдстави обробн.:и персональних даних 

1. Обробка персональних даних, володiльцем я их е райдержадмiнiстрацiя, 
здiйснюсться з метою: 

забезпечення проходження державноi' служби та трудових вiдносин, 
вiйськоrюго та податкового облiкiв; 

ведення дiловодства у сферi управлiння персоналом, адм1юстративно­

правових, податкових вiдносин та вiдносин у 

та/або пiдготовки вiдповiдно до вимог 

уттршзлiнськоi' та iншоi' iнформацi'i з питань, 
райдержадмiнiстрацi'~' ; 

сферi бухгалтерського облiку 

законодавства статистично'i, ... 
що належать до компетенц11 

забезпечення реалiзацй прав осiб, яrci ~шертаються до райдержадмiнiстрацi'i у 

порядку, визначеному законами Укра'iни "Про звернення громадян", ,,Про захист 

персональних даних", ,,Про безоплатну правничу допомогу", ,,Про доступ де 

публiчноi' iнформацii'", ,,Про адмiнiстративну процедуру", ,,Про адвокатуру Т2 

адвокатську дiяльнiсть", ,,Про свободу совiстi та peлtriйнi органiзацii'" та iншимl-' 

законодавчими актами; 

забезпечення реалiзацi'!' договiрних зобов'язань; 
реалiзацi'i iнших завдань i функцiй райдержадмiнiстрацi'i, встановленю 

законодавством. 

2. У разi змiни визначено'i мети обробки персональних даних на нову мету 
яка с несум1сною з попередньою, для подальшоi' обробки даних володiлещ 

персональних даних повинен отримати згоду суб'f:кта персоналыrих даних н: 

обробку його даних пiдпоniдно до змiнено·1 мети, якщо iнше не передбачеш 

законом. 

3. Райдержадмiнiстрацiя здiйснюе обробку персональних даних н 

пщставах, визначених статтею 11 Закону Укра'iни "Про захист персональни 

даних". 

4. Поширення персональних даних без згоди суб'екта персоналы-rих дани 
або уповн " особи дозволяеться у випадках, визначених законом, 

лише ) в iнтересах нацiонально·i безпеки, економiчног 
добр об ттni~i:u . 

5. ов 'язано'i з обробкою та захистом персональн:и 
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знати законодавство У краУни у сферi захисту персональних даних; 

вза~модiяти з Уповноваженим Верховно'i Ради Укра'iни з прав людини (; 
- Уповноважений) та визначеними ним посадовими особами з пи1 
запобiгання та усунення порушень законодавства про захист персональ 
даних; 

iнформувати керiвника апарату райдержадмiнiстрацi'i з питань додержа 
законодавства про захист персональних даних, у тому числi про вияв: 

порушення (чи наявну iнформацiю щодо можливих порушень) законодаш 

про захист персональних даних та/або цього Порядку з метою вж1 

необхiдних заходiв; 

регулярно проводити _навчаI:J,НЯ працiвникiв райдержадмш1страцi'i Il 

впровадження норм, змiн та доповнень до законодавства, що регулюе пра 

вiдносини, пов'язанi iз захистом i обробкою персональних даних; 
аналiзувати загрози безпецi персональних дат-тих; 

розробити план дiй на випадок несанкцiонованого доступу до персонаш 

даних, пошкодження технiчного обладнання, в якому вони зберiгаються 

обробляються, виникнення iнших надзвичайних ситуацiй, що можуть вплш 

на порушення встановленого законодавством порядку захисту та обр< 
персональних даних. 

Вiдповiдальна особа мае право: 

отримупати необхiднi документи, пов'язанi з обробкою персоналJ 

даних; 

користуватися доступом до будь-яко'i iнформацi'i, яка обробляЕ 

райдержадмiнiстрацiею, та до всiх його примiщень, де здiйснюеться 
обробка, якщо це не суперечить законодавству. 

П. Категорi'i суб'ектiв персональних даних та склад 

персональних даних 

1. Райдержадмiнiстрацiя здiй_снюе обробку персональних даних 1 

категорiй суб' ектiв: 
працiвникiв райдержадмiнiстрацi'i та кандидатiв на зайняття вакан 

посад, призначення на якi здiйснюсться в установленому законодавс 

порядку; керiвникiв структурних пiдроздiлiв райдержадмiнiстрацi'i зi стат 
юридичних осiб публiчного права; керiвни:кiв пiдприемств, устано~ 

органiзацiй, що належать до сфери управлiння мiнiстерств, iнших централ 
органiв виконавчо'i влади; кандидатiв до вiдзначення державними нагоро 

Укра'iни, вiдзнаками Кабiнету Мiнiстрiв Укра'iни, обласно'i держ 
ад · · сно·1 ради, райдержадмiнiстрацi'i, документи щодо 

1 дмш1страц11; 

ться до райдержадм1юстрацi'~' у порядках, визнаl 

о , о захист персональних щ 
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осiб, якi вступають у договiрнi вiдносини з райдержадмiнiстрацiею тощо. 

2. Склад персональних даних, якi обробляються райдержадмiнiстрацiсI< 
залежить вiд категорiй суб' екта персональних даних та мають бут 

вiдповiдними, адекватними та ненадмiрними стосовно визначеноi' мети 1 

обробки. 

3. Райдержадмiнiстрацiя здiйснюе обробку таких персональних даних: 
1) працiвникiв та юшдидатirз на зайняття вакантних посад, призначення i-: 

якi здiйснюсться в устаноштеному законодавстrзом порядку, керiвник 
структурних пiдроздiлiв райдержадмiнiстрацii' зi статусом юридичних oci 
публiчного права, керiвникiв пiдприемств, уставов та органiзацiй, що належа~ 

до сфери управлiння мiнiстер~тв, iнrрих центральних органiв виконавчо'i влад: 
кандидатiв до вiдзначення державними нагородами Украi'ни, вiдзнакаrv 

Кабiнету Мiнiстрiв У кра'iни, обласно·i державноi' адмiнiстрацi'i, обласно'i рад 
райдержадм1юстрацi·1: 

прiзвище, власне iм'я та по батьковi (за наявностi); 

реквiзити паспорта громадянина Укра'iни (назва документа, серiя ( 
наявностi), номер, дата видачi та уповноважений суб' ект, що видав документ); 

ресстрацiйний номер облiковоi' картки платника податкiв з державно 
реестру фiзичних осiб - платникiв податкiв або повiдомлення про вiдмову Е 

прийняття реестрацiйного номера облiково·1 картrси платника податкiв (д 

фiз ичних осiб, якi через сво't' релiгiйнi переконання вiдмоrзляються вiд прийнт 

реестрацiйного номера облiково'i картки платника податкiв та повiдомили про 

вiдповiдний контролюючий орган i мають вiдмiтку в паспортi); 
унiкальний номер запису в €диному державному демографiчному реес' 

(за наявчостi); 

вiдомостi про освiту, наявнiсть спецiальних знань або пiдготовки; 
. . . . 
вщомост1 про трудову д1ялыпсть; 

вiйськово-облiковi данi; 

бiографiчнi данi; 

вiдомостi про дiловi та особистi якостi; 
• • • .._,, V • ,•• 

вщомост1 про с1меинии стан та склад с1м 1; 
вiдомостi про стан здоров'я (в обсязi, необхiдному для реалiзацii' трудо1 

rзiдносин i для забезпечення вимог законодавства у сферi охорони працi); 
вiдомостi про задеклароване/зареестроване м1сце про жива~ 

(перебучання); 

вiдомостi про засоби зв'язку; 
вiдомостi про наявнiсть прав на пiльги та компенсацii'; 

с W-<~~ браження; 
даю, необхiднiсть об робки яких виз нач 

3 
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нi ь ·· r1анiз~цi 1'~ 1±а и законодавчими актаrv 

,, ~;!;!1.~~~~~ · ·.с , •• Р,., . ,.н ---··р~ ц·1 
:_ •. . , .-1 ,. -- • ~ 1 11v l С1 1 

~~ ~:,•е,и ~ 
З --~20~р. 
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прiзвище, власне iм'я та по батьковi (за наявностi); 

вiдомостi про задеклароване/зареестроване м1сце проживання 
(перебування); 

вiдомостi про засоби зв 'язку; 

iншi персональнi данi, якi особа за власним бажанням або вiдповiдно де 
вимог законодавства -надщ: про себе, та iншi персональнi данi, якi 

витребовуються райдержадмiнiстрацiею для здiйснення власних повноважень . . 
вщпоюдно до вимог законодавства; , 

3) осiб, якi вступають у договiрнi вiдносини з райдержадмiнiстрацiею: 
прiзвище, власне iм'я та по батьковi (за наявностi); 
банкiвськi реквiзити; ,. 
вiдомостi про задеклароване/зареестроване м1сце проживання 

(перебування); 

вiдомостi про засоби зв'язку; iншi персональнi данi, необхiднiсть обробки 
яких визначено законодавством. 

JV. Порядо1~ оброб1~и персональних даних 

1. Спосiб збирання, на~~опиченя та особливостi зберiгапня 
персональних даних. 

1.1. Збирання · та накопичення персональних даних 
райдержадм1шстрацi1 проводиться шляхом надання ними 

документiв (вiдомостей), визначених законом. 

. . 
працшниюв . . 
ВlДПОШДНИХ 

Накопичення таких персональних даних здiйснюеться за допомогою 
унiфiковано'i автоматизовано·i системи бухгалтерського облiку та звiтностi IS­
pгo, системи електроr-п-ю'i звiтностi "Медок", iнформацiйних систем центральних 

органiв виконавчоi' влади та iнших електронних систем, а також на паперових 

·носiях mляхом заповнення, облiку та зберiгання трудових книжок та особових . . 
справ працшниюв. 

1 .2. Збирання та накопичення персональних даних кандидатiв на зайняття 
вакантних посад, призначення на яю здiйснюеться в установленому . . 
законодавством порядку, проводиться шляхом надання ними вщповщних 

документiв (вiдомостей), визначених законодавством, зокрема, про державну 

службу, Кодексом законiв про пращо Укра'iни, якi накопичуються у паперовiй 

та/або електроннiй формах. 

1.3. Збирання на накопичення персональних даних: rсерiвникiв структур них 
пiдроздiлiв райдержадмiнiстрацi'i зi статусом юридичних осiб публiчного права 
провод~л_ться шляхом надання ними вiдповiдних документin (rзiдомостей), у . . . 
визначен ,.,,.'\А' .,м,,. '= твом порядку; кершниюв шдприемств, уставов та 

органi· о сфери управлiння мiнiстерств, iнших централытих 

орган · V снюсться шляхом о ання вiдповiдних 
о 'V 1 ' • 

доку ~ aтri1ьm?if'~ffiдffi-VИ, lНШ сктш у випадках, 

перед ~{~,½1,;,.,1 ,~,)c<:i iГ✓ 
. r ~jк_~цн.и;м,I;J :-tick~tlp~~~~ ~~i'ни, _ вiдз~аками 

Каб1:н m~~~tЧi~ot~ ~9t. .Л~P);~a13r,I9} ; ,?t . · · обласно1 ради, 
,,.r:/~ 

-7/ ,efL 20~р. 
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райдержадмiнiстрацi'i тоща шляхом отримання нагородних документш вщ 
пiдприемств, установ та органiзацiй у паперовiй формi. 

1.4. Збирання та накопичення персональних даних осiб, якi вступають у 
договiрнi вiдносини з райдержадмiнiстрацiею, проводиться шляхом надання 
ними вiдповiдних документiв (вiдомостей) у паперовiй та/або електроннiй формi. 

1.5. Персональнi данi осiб, якi звертаються до райдержадмiнiстрацi'i у 
порядку, визначеному законами Укра'iни Про звернення громадян", ,,Про захист 

персональних даних" ,,Про безоплатну правничу допомогу", ,,Про доступ до 
публiчно'i iнформацi'i", ,,Про адмiнiстративну процедуру", ,,Про адвокатуру та 
адвокатську дiяльнiсть" , ,,Про свободу совiстi та релiгiйнi органiзацi'i" та iншими 
законодавчими актами , збираються ~рляхом отримання вiд такоi' категорi'i 

суб' ектiв вiдомостей, зазначених ними у заявах, ююпотаннях, запитах на 
iнформацiю, зверненнях, адвокатських запитах та iнформацi'i у паперовiй та/або 
електроннiй формах, що надходять вiд фiзичних та юридичних осiб. 

Накопичення та зберiгання персональних даних зазначено'i категорi'i 
суб'остiв здiйснюеться у електроннiй та паперовiй формах, зокрема за 

допомогою системи електронного документообiгу "АСКОД", у вiдповiдних 
державних реестрах та на паперових носiях шляхом формування з документiв, . . . . . . 
яю м~стять зокрема, персональю даю, архшних та шших справ. 

1.6. Персональнi данi обробляються у формi, що допускае iдентифiкацiю 
фiзично)· особи, яко'i вони стосуються, у строк не бiльше нiж це необхiдно для 

законних цiлей, у яких вони збиралися або надалi оброблялися, якщо iнше не 
передбаченозаконом. 

1.7. Персональнi данi ycix категорiй суб'ектiв, обробку яких здiйснюс 

райдержадмiнiстрацiя, зберiгаються райдержадмiнiстрацiоо у строк не бiльше 

нiж це необхiдно вiдповiдно до мети 'ix обробки, якщо iнше не передбачено 
законом. 

1.8. Забезпечення збереженостi та цiлiсностi персональних даних здiйсню 
сться вiдповiдно до вимог роздiлу V цього Порядку. 

1.9. Особистi немайновi права на персональнi данi, якi мае кожна фiзична 
особа, е невiд' емними i непорушними. 

1.1 О. Служба управлiння персоналом пiд час збору персональних даних 
письмово повiдомляс суб'скта персональних даних про володiльця персональних 

даних, склад, змiст та мету збору персональних даних, можливiсть 'ix передачi 
третiм особам, а також права, передбаченi "Про захист персональних даних" за 
формою, згiдно з додатком 1 до цього Порядку, та зберiгае вiдповiдне 

повiдомлення протягом усього перiоду обробки йога персональних даних. 

идалення або знищення персональних даних. 

персональних даних вносяться працшникамr. 

райд п о пе сональних даних та обробляют1: 

перс eмm:'и'5<:r-тmйп-eu~mvlli+i:€A=:e-aцiя, на пiдставi: 
· персон них даних; 

нтообiгу 
\' · · ~. , ~ ,..Ч(".i' 2йонно i· 

~ ·~-~t:..-? 

--=-..: _t:ЦL- ?О~ р. 
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припису Уповноваженого Верховно'i Ради Укра'iни з прав людини або 
визначених ним посадових осiб Секретарiату Уповноваженого Верховно'i Ради 

Укра'iни з прав людини (далi - Уповноважений); 
рiшення суду, що набрало законно'i сили; 

звернення iнших суб'ектiв вiдносин, пов'язаних iз персональними даними, 
якщо на це е згода суб'екта персональних даних . 

2.2. У разi виявлення вiдомостей про суб'екта персональних даних, якi не 
вiдповiдають дiйсностi, такi вiдомостi мають бути невiдкладно змiненi або 
знищею. 

2.3. Персональнi данi пiдлягають видаленню або знищенню працiвниками 
райдержадмiнiстрацi'i, якi мають доступ до персональних даних та обробляють 

• t t ,· • ..::; • • 1 1 

персональю даю, володшьцем яких е раидержадмш1страц1я, у раз1: 

закiнчення строку зберiгання персональних даних, визначеного згодою 
суб'ектz.. персональних даних на обробку цих даних або законом; 

припинення правовiдносин мiж суб'ектом _ персональних даних та 

райдержадмiнiстрацiею, якщо iнше не передбачено законодавством Укра'iни; 
видання вiдповiдного припису Уповноваженого; 

набраш-rя законно'i сил и рiшенням суду щодо видалення або знищення 
персональних даних. 

2.4. Персональнi данi, зiбранi з порушенням вимог Закону 

захист персональних даних", пiдлягають видаленню або 

встановленому законодавством порядку. 

Укра'iни "Про 

знищенню у 

2.5. Про змiну, видалення чи знищення персональних даних або обмеження 
доступу до них володiлець персональних даних протягом десяти рабочих днiв 

повiдомляе суб'екта персональних даних, а також суб'ектiв вiдноси:н, пов'язаних 

iз персональними даними , яким цi данi було передано . 

3. Доступ до персоналы-1их даних. 
3 .1. Керiвник апарату райдержадмiнiстрацi:i та кер iвники структур них 

пiдроздiлiв райдержадмiнiстрацi'i, у межах сво'iх повноважень забезпечують: 
контроль за виконанням встановлених законодавством вимог 1з 

забезпечення захисту персоналыrих даних; 

збереженiсть персональних даних, обмеженiсть доступу до них iнших осiб; 

органiзацiю об робки персональних даних працiвниками 

райдержадмiнiстрацi:i вiдповiдно до посадових обов'язкiв в обсязi, необхiдному 

для виконання таких обов'язкiв та доручень керiвництва; 
повiдомлення Уповноваженого в порядку, визначеному законодавством, 

про здiйсне ~~" дiв обробки персональних даних, якi становлять 

особливи~ од суб'ектirз персональних даних. 

3 .2. iвникiв користуеться доступом лише до тих 

пepcoнaльlil/!Ч'-,1\.-,.,LJJU,_ ) суб' еrстiв, якi необхiднi з огляду на виконання 
1 • 

ним посад в' язюв. 
З .3 . 3'-Ь"l~--гn:~Чioi"iir-Jr?.iaл:-rn:::ьт:iнт1 -i=дr";a~нrТi,~з;o~б~ в' язанi: 

зап~б1 :'; _. ,, Р ~-, ·•: _ _ ~~;~~~ft~~·l1~ни~ T<tl~ незаконнiй обробцi; 
'· · . · . ""'1 ,, _,._ , n"' '1 "H HOI 

а па,_,1·-, , '., - ·, --- · ,-, ·_ :_-, 
Зriдно - - - , 

з оригiналом де r;,: -~~ ~'~~q.-.<-o 

u_...--~-dR ,о$- 2 0 .:::~ Р-
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не допускати розголошення персональних даних, якi i"м було довiрено , 
якi стали вiдомi у зв 'язку з виконанням посадових обо в' язкiв ( таке зобов' язаF 
залишаеться чинним пiсля припинення ними дiяльностi, пов 'язаноi' 

персональними даними , крiм випадкiв, установлених Законом Укра1ни "n 
захист персональних дапих"). 

3 .4. Працiвники, якi М{l.ЮТЬ доступ до персональних даних, дають письме 
зобов'я::-ання про нерозголошення персональних даних за формою, згiд 
з додатком 2 до цього Порядку. 

Зобов' язання про нерозголошення персональних даних рееструються 
)Курналi реестрацi'i зобов' язань про нерозголошення персональних даних 

формою, згiдно з додатком _ 3 дQ. . цього Порядку, що ведеться служб< 

управлiння персоналом як форма облiку працiвникiв, якi мають доступ 
персональних даних. 

3.5. Датою надання права доступу до персональних даних вважаеться да 
надання зобов' язання про нерозголошення персональних даних вiдповiдн1 
працiвником райдержадмiнiстрацii'. 

3 .6-' Датою позбавлення права доступу до персональних даних вважаеть 
дата звiльнення працiвника райдержадмiнiстрацi'i, дата переведення працiвни 

цього органу на посаду, виконання обов'язкiв на якiй не пов'язане з обробкс 

персональних даних. 

3. 7. У разi звiльr-rення працiвника райдержадмiнiстрацi'i, який мав доступ ; 
персональних даних, або переведення його на iншу посаду, що не передбач. 

роботи з персональними даними суб'ектiв, вживаються заходи що; 

унеможливлення доступу тако'i особи до персональних даних, а документи · 
iншi нoci'i, що мiстять персональнi данi суб'ектiв персональних дани 

передаються iншому працiвнику райдержадмiнiстрацi'i. 

3.8. Доступ до персональних даних третiх осiб та порядок передачi таю 

даних цим особам здiйснюеться вiдповiдно до вимог Закону Укра'iни "Пr 
захист персональних даних". 

V. Заходи забезпечення захисту персональних даних 

1. Обробка персональних даних в райдержадмiнiстрацi'i здiйснюетьс 

вiдповiдно до законодавства про захист персональних даних у спосiб, ш 

унеможливлюе доступ до них стороннiх осiб. 
2. Працiвники, якi вiдпопiдно до посадових обов'язкiв здiйснюють обробк 

персона.льни ::::=====~~ скаються до обробки лише пiсля 'ix авторизацi'i 
вiдповiдни томатизованих) системах. 

3. О даних в iнформацiйно-комунiкацiйних система 

райдержа юеться вiдповiдно до законодавства у сфеr 
захисту i йно-комунirсацi'йних системах. 

3 ме .,.,. ,,,""rL,,,,_ зпеки обробки персональних даних вживаютьс 
спецiал~ ~__.,'F-mfв~m1-. ~*1ЬrД',Е(rлуУ тому ислi щодо унеможливленн 
несанкцю ,.m.J11111>JЩ:м , п~~ОJ-Iальних дан та технiчного i програмног1 

комплексу' з ~f'l't:l{>,,4+0\-'Plffl1:"1 . ого зд,iй~1'~1;9 ~';ч~~~&тс9 ка персональних даних. 

Зriдно 

3 оригiналом 
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На випадок несанкцюнованого доступу до персональних даних, 

пошкодження технiчного обладнання , виникнення надзвичайних ситуацiй 
затверджуеться вiдповiдний План дiй. 

В iнформацiйних системах забезпечуеться антивiрусний захист та 

використання технiчних засобiв безперебiйного живлення елементш 
iнформацiйноi' системи. 

4. Пiд час обробки персональних даних мае забезпечуватися 'ix захист вiд 
несанкцiонованого та неконтрольованого ознайомлення, модифiкацi'i, знищення, 

кошювання, поширення. 

5. Факти порушень процесу обробки 

пiдлягають документальнiй фiксацii'. 

Керiвник апарату Черкаськ 

районно'i державно'i адмiнi 

(/~ 
\~ 

Згiдно 

3 оригiналом 
Yf<PP..\ 

та захисту персональних даних 

Алiна ПЛАХОТНА 



я, 

ЗГОДА 

Додаток 1 
до Порядку обробки i захисту 
персональних 

володшьцем 

даних, 

яких е Черкаська районна . . . 
державна адмш1стращя 

Черкасько'i областi 

( пункт 6 роздiлу I) 

на оброб1,у персональних даних 

-------------------------------
(прiзвище, iм'я та по батьковi) 

( ________ 19_ року народж·ення, паспорт серiя __ № ___ _ 
виданий ______________________________ _, 

вiдповiдно до Закону Укра'iни "Про захист персональних даних" надаю згоду 
Черкаськiй районнiй державнiй адмiнiстрацii' Черкасько'i областi на обробку мо'iх 

персональних даних у картототеках та/або за допомогою iнформацiйних, 

телекомунiкацiйних та iнформацiно-телекомунiкацiйних систем з метою 

Черкаською районною державною адмiнiстрацiею Черкасько'i областi 
оброблятимуться таю персональю даю: 

Пiд час обробки персональних даних з ними здiйснюватимуться такi дi'i: 

Mo'i персональнi данi також можуть надаватися : 

безпосередньо задiяним в обробцi цих даних, а також в шших випадках, 
пердбачених законодавством. 

Згода надаеться на термiн, необхiдний для досягнення зазначено'i мети i 
може бути вiдкликана за заявою. 

« » _____ 202_року 
(пiдпис) (влао,е iм 'я, прiзвище) 

Особу та пiдпис ______________________ переырено. 

Вiдповiдальний за обробку персональних даних: 

Я, 

пос 

мет 

про 

« 

(пiдпис) 

МГ!. 

(власне iм 'я, прiзвище) 

обробку мо'iх персональних даних, 
(iW<fj-ft-t-ДE:тМ&G,:I+-,1:ipo..-tlIO.ILПp.a.6.iah., B и:1н а ч ен i Закон ом У кра'iни, i 

~~Ш:t11Jt.~ :::,Ё!('.W51РЛВ'f! КОНання з значено'i мети. 

. O!(p&R)A -, "·(_"~-\-' ------t--

~~~~LJ.1.,1.~~~ ап а;·;э,, ,.. , С-Ф~W~юi· (власне iм'я та прiзвище) 

"' i • · ·: " · , i [j r: L' i 'i 
3 ~--<:;уµ~~~~~ 

R~ 



Продовження додатка 1 

(прiзвище, iм'i1, по батьковi (за наявностi) суб'екта персональних даних) 

ПОВЩОМЛЕННЯ 

1. Вiдповiдно до вимог с;.таттi 12 Закону Украi'ни "Про захист персональних 
даних" (далi - Закон) Ви iнформустесь про те, що володiльцем персональних даних 
с Черкаська районна державна адмiпi~трацiя Черкасько"i областi. 

2. Сrшад та змiст персональних даних: -----------------

3. Метою збору (у т. ч. обробки) персональних даних е: ---------

4. Третi особи, яким можуть бути переданi персональнi данi: -------

5. Як суб'скт персональних даних Ви маете права, передбаченi статтею 
8 Закону, а саме: 

l) знати про джерела збирання, мiсцезнаходження сво'iх персональних даних, 
мету i'x обробки, мiсцезнаходження або мiсце проживання (перебування) 

володiльця чи розпорядника персональних даних або дати вiдповiдне доручення 
щодо отримання цie'i iнформацi'i уповноваженими Вами особами, крiм випадкiв, 
встановлених законом; 

2) отримувати iнформацiю про умови падания доступу до персональних даних, 
зокрема iнформацiю про третiх осiб, яким передаються Вашi персональнi данi; 

3) на доступ до сво'iх персональних даних; 
4) отримувати не пiзнiш як за тридцятъ календарних днiв з дня надходження 

запиту, крiм випадкiв, передбачених законом, вiдповiдь про те, чи обробляються 
Вашi персональнi данi, а також отримувати змiст таких персональних даних; 

5) пред'являти вмотивовану вимогу володiльцю персональних даних iз 

· запереченням проти обробки сво·iх персональних даних; 
6) нред' являти вмотивовану вимогу щодо змiни або знищення сво'iх 

персональних даних будь-яким володiльцем та розпорядником персональних даних, 

якщо цi данi обробляються незаконно чи € недостовiрними; 

7) на захист сво'iх персональних даних вiд незакоюю"i обробки та випадково'i 
втрати, знищення, пошкодження у зв'язку з умисним приховуванням, ненаданням 

чи несвосчасним i'x наданням, а також на захист вiд надання вiдомостей, що с 

недостовiрними чи ганьблять Вашу честь , гiднiсть та дiлову репутацiю; 
8) звертатися зi скаргами на обробку сво'iх персональних даних до 

Уповноваженого Bepxonнoi· Ради Укра'iни з прав людини або до суду; 

9) застосовувати засоби правового захисту в разi порушення законодавства про 
захист п~ с аних; 

1 О) Т:l'Ql:_ПXV п-rя стосовно обмеження права на обробку сво'iх 
персон ..,....,--, ,___, адання згоди; . 

11) ~~~µ;=~~~~~::') даних; 
12) ;Т,,IJ'U:Щh :9iэробки пер нальних даних; 

13) · ~зов'аного рiшення, яке може мати для Вас правовi 
• 1· • 

насшд1 - , , ннс1 

-"" _, у~ 
З ор - Р2..У-:_,:_ _____ _ 



Додаток 2 
до Порядку обробки i захисту 
персональних 

володшьцем 

даних, 

яких е Черкаська районна 

державна 

адмiнiстрацiя Черкасько·i областi 

( пiдпункт 3 .4 пункту 3 роздiлу 
IV) 

ЗОБОВ'ЯЗАННЯ 

Вiдповiдно до статгi 1 О Закону Укра'iни "Про захист персональних даних" 
зобов'язуюся не розголошувати у будь-який спосiб персональнi данi iнших осiб, 

що стали менi вiдомi у зв'язку з виконанням посадових обов'язкiв. 

Пiдтверджую, що зобов'язання буде чинним пiсля припинення мною 

дiяльностi, пов'язаноi' з обробкою персональних даних, крiм випадкiв, 
визначених законом. 

,_ _ ____ 20_ р. 
(дата) (пiдпис) 

Начальни!< вiддiлу 

Згiдно 
з оригiналом 



№ 

з/п 

1 

Додаток 3 
до Порядку обробки i захисту 
персоналышх даних, 

володшьцем 

яких с Черкаська районна 

державна 

адмiнiстрацiя Черкасько'i областi 

( абзац другий пiдпункту 3 .4 
пункту 3 роздiлу IV) 

ЖУРНАЛ 

ресстрацi'i зобов'язань про нерозголошення персональних даних 

Структурний Прiзвище, Дата надання Перелi 1< Форма Дата Причина 

пiдроздiл, iм'н, по зобов' язання персоналы-1 их обробки позбавлення позбавлення 

посада батьковi (за про даних, до яких персональних права доступу права 

наявностi) нерозголошення мае доступ даних до доступу ДО 

персональних працiвник персональних персональних 

даних даних та i'x даних та ·ix 
обробки обробки 

(звiльнення, 

переведення 

на посаду, 

обо в' нзки за 

якою не 

пов'язанi з 

обробкою 
персональних 

дан их) 

2 3 4 5 6 7 8 

. ....... _ . 

.. . . ·,·??-·:•~/:?~~-~:~. 
альник в~дд1лу 

..------_;::..:::..,,,,,,,.f, докv:.,ен-:-сnб:rу ' .. V • ', • • 

Згiдно . "},,... , ~ ьi{" "'1 lIOH~10I 

3 
оригiналом ~:ii? •а·, ' · ' ~ 1-


