	Загальні умови

	Посадові обов’язки 


	1) приймає документи для надання соціальної підтримки, зокрема, із застосуванням програмного комплексу “Інтегрована інформаційна система “Соціальна громада”;

2) здійснює призначення пільг на житлово-комунальні послуги, придбання скрапленого газу, твердого та рідкого пічного побутового палива пільговим категоріям громадян; призначення допомог, компенсацій та надання інших соціальних гарантій громадянам, які постраждали внаслідок Чорнобильської катастрофи, внутрішньо переміщеним особам, особам з інвалідністю. Здійснює ведення Єдиного державного автоматизованого реєстру осіб, які мають право на пільги, та Єдиної інформаційної бази даних про внутрішньо переміщених осіб;
3) здійснює електронний обмін інформацією між управлінням, підприємствами, організаціями та іншими установами з питань діяльності підрозділу;
4) відповідає за формування, облік та збереження особових справ пільговиків, які  перебувають на обліку в  Єдиному державному автоматизованому реєстрі осіб, 
які мають право на пільги;
5) розглядає документи, формує справи заявників та готує проєкти рішень про надання статусів: особи з інвалідністю внаслідок війни; сім’ї загиблого (померлого); учасника війни; членів сімей осіб, смерть яких пов’язана з участю в масових  акціях громадського протесту; особи, яка отримала тілесні ушкодження, побої, мордування під час участі в масових   акціях громадського протесту, що відбулися у період з 21.11.2013 по 21.02.2014; особи, постраждалої внаслідок Чорнобильської катастрофи; здійснює передачу посвідчень, дублікатів посвідчень в межах компетенції підрозділу;
6) готує подання комісіям щодо розгляду заяв членів сімей осіб, які загинули (пропали безвісти), померли, та осіб з інвалідністю про призначення грошової компенсації для придбання житла; учасників бойових дій на території інших держав,  членів їх сімей,  внутрішньо переміщених осіб, які захищали незалежність, суверенітет та територіальну цілісність України, а також членів  їх сімей, деяких категорій осіб, які брали участь в Революції Гідності, а також їх сімей, про призначення грошової компенсації за належні для отримання жилі приміщення;
7) організовує роботу щодо: психологічної реабілітації та професійної адаптації учасників антитерористичної операції/ операції об’єднаних сил, реабілітації дітей 
з інвалідністю, санаторно-курортного лікування осіб з інвалідністю, ветеранів війни та праці жертв нацистських переслідувань, осіб, які постраждали внаслідок Чорнобильської катастрофи, учасників антитерористичної операції/ операції об’єднаних сил; готує проєкти відповідних договорів.

	Умови оплати праці
	Посадовий оклад згідно штатного розпису – 5600 грн. Інші надбавки, доплати та премії визначаються Законом України “Про державну службу”

	Інформація про строковість чи безстроковість призначення на посаду
	 На період дії воєнного стану до призначення на цю посаду переможця конкурсу або до спливу дванадцятимісячного строку після припинення чи скасування воєнного стану

	Перелік інформації, необхідної для розгляду кандидата
	Резюме (рекомендовано подати за формою згідно з додатком 21 до постанови Кабінету Міністрів України від 25 березня 2016 року № 246 (із змінами)), в якому зазначається така інформація:

  - прізвище, ім’я, по батькові кандидата;
  - реквізити документа, що посвідчує особу та підтверджує громадянство України;
  - підтвердження наявності вищої освіти;
  - відомості про стаж роботи, стаж державної служби (за наявності), досвід роботи на відповідних посадах, у відповідній сфері. 

	Прізвище, ім’я та по батькові, номер телефону та адреса електронної пошти особи, яка надає додаткову інформацію 
	Бірюк Лариса Григорівна
тел. (0472) 64-12-63, 

uprpraci@2upost.com


	Кваліфікаційні вимоги

	1.
	Освіта
	вища; ступінь вищої освіти не нижче молодшого бакалавра

	2.
	Досвід роботи
	не потребує


