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               ЗАТВЕРДЖЕНО 
               Розпорядження Черкаської 
               районної державної адміністрації 
               13.02.2017 № 40
_________________ № __________


ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 
адміністративної послуги з внесення змін до записів державного реєстру речових прав 
[bookmark: n13]

Черкаська районна державна адміністрація
______________________________________________________________________________
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та/або центру надання адміністративних послуг)

	[bookmark: n14]1
	Місцезнаходження 
	18003, м. Черкаси, вул. В'ячеслава Чорновола, 157
 

	2
	Інформація щодо режиму роботи 
	понеділок-четвер
з 8.00 до 17.00, обідня перерва з 13.00 до 13.45;
п’ятниця
з 8.00 до 15.45, обідня перерва з 13.00 до 13.45


	3
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт 
	тел. (0472)  64 74 78
e-mail: cherkaskarda@ukr.net 
адреса офіційного веб-сайту Черкаської районної державної адміністрації: http://cherkassy-rda.gov.ua 

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України
	Закон України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень» від 01 липня 2004 року №1952-IV. 

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	Порядок державної реєстрації прав на нерухоме майно та їх обтяжень, затверджений постановою  КМУ від  25 грудня 2015 року № 1127

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Міністерства юстиції України від 21.11.2016 № 3276/5 «Про затвердження Вимог до оформлення заяв та рішень у сфері державної реєстрації речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень»; 
Наказ Міністерства юстиції України від 18.11.2016 № 3267/5 «Про затвердження Порядку формування та зберігання реєстраційних справ;

	Умови отримання адміністративної послуги

	7
	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Звернення юридичної або фізичної особи

	8
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	[bookmark: n506]1. Документ, що посвідчує особу заявника. У разі подання заяви уповноваженою особою така особа, крім документа, що посвідчує її особу, пред’являє оригінал документа, що підтверджує її повноваження;
2. Документ, що є підставою для внесення зміни відомостей;
3. Документ про внесення плати за внесення змін до запису Державного реєстру речових прав на нерухоме майно;

	9
	Спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Одержувач адміністративної послуги подає документи які приймаються за заявою, копія якої видається заявнику з відміткою про дату прийняття документів та підписом уповноваженої особи.

	10
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	За внесення змін до записів Державного реєстру прав, у тому числі виправлення технічної помилки, допущеної з вини заявника, справляється адміністративний збір у розмірі 0,04 прожиткового мінімуму для працездатних осіб.

	11
	Строк надання адміністративної послуги
	Реєстрація здійснюються у строк, що не перевищує одного робочого дня з дня реєстрації.

	12
	Перелік підстав для відмови у державній реєстрації
	[bookmark: o371][bookmark: o625][bookmark: o545][bookmark: n248]Розгляд заяви про державну реєстрацію прав може бути зупинено державним реєстратором виключно у таких випадках:
1. Подані документи не відповідають вимогам, встановленим законом, Порядком прийняття і розгляду заяв про внесення змін до записів, внесення записів про скасування державної реєстрації речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень та скасування записів Державного реєстру речових прав на нерухоме майно, затвердженим наказом від 12.12.2011 № 3502/5, зареєстрованим в Міністерстві юстиції 12.12.2011 за № 1429/20167 та іншими нормативно-правовими актами; 2.Відповідні зміни до записів Державного реєстру прав уже внесені; 
3.Із заявою звернулась неналежна особа; 
4. Відсутній запис, що до якого подано заяву; 
5. Документи подані не в повному обсязі.

	13
	Результат надання адміністративної послуги
	Внесення відповідного запису до Державного Реєстру прав; витяг з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно

	14
	Способи отримання відповіді (результату)
	[bookmark: o638]Рішення державного реєстратора, витяг з Державного реєстру прав про проведену державну реєстрацію прав надаються в електронній та (за бажанням заявника) в паперовій формі. Витяг з Державного реєстру прав про проведену державну реєстрацію прав за бажанням заявника надається у паперовій формі. Такий витяг у паперовій формі надається з проставленням підпису та печатки державного реєстратора.
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Керівник апарату Черкаської 
районної державної адміністрації					Л. В. Кузьменко

	

