		ЗАТВЕРДЖЕНО:

Наказ  Головного управління Держпродспоживслужби в Черкаській області


	
	Від 05.09.2017  № 207


	

	

	ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА

АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ



	з видачі дозволу (санітарного паспорта) на роботи з радіоактивними речовинами та іншими джерелами іонізуючого випромінювання

	№ п/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія

(В,У,П,З)
	Термін виконання

(днів)

	1
	Прийом і перевірка повноти пакету документів, реєстрація заяви, повідомлення замовника про орієнтовний термін виконання
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг Черкаської державної районної адміністрації 

	В
	Протягом 1 дня

	2
	Формування справи, занесення даних до реєстру
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг Черкаської державної районної адміністрації 

	В
	Протягом 1 дня

	3
	Передача пакету документів заявника в Черкаське районне управління ГУ Держпродспоживслужби в Черкаській області 
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг Черкаської державної районної адміністрації 

	В
	Протягом 1-2 дня

	4
	Реєстрація та передача пакету документів начальнику Черкаського районного  управління  ГУ Держпродспоживслужби в Черкаській області
	Діловод Черкаського районного управління ГУ Держпродспоживслужби в Черкаській області
	В
	Протягом 1-2 дня

	5
	Накладання відповідної резолюції та передача документів у відділ державного нагляду за дотриманням санітарного законодавства в Черкаське районне управління ГУ Держпродспоживслужби в Черкаській області
	Начальник  або виконувач обов’язків начальникаЧеркаського районного управління ГУ  Держпродспоживслужби в Черкаській області 
	П
	Протягом 2 дня

	6
	Перевірка повноти наданих матеріалів та передача пакету документів виконавцю для опрацювання
	Начальник відділу державного нагляду за дотриманням санітарного законодавства Черкаського районного управління ГУ Держпродспоживслужби в Черкаській області
	В
	Протягом 2 дня

	7
	Опрацювання пакету документів, проведення санітарно-епідеміологічного обстеження об’єкту (за необхідності)
	Фахівці відділу державного нагляду за дотриманням санітарного законодавства Черкаського районного управління ГУ Держпродспоживслужби в Черкаській області 
	В
	Протягом 3-7 дня

	8
	Підготовка проекту дозволу (санітарного паспорта) на роботи з радіоактивними речовинами та іншими джерелами іонізуючого випромінювання або письмового повідомлення про відмову у наданні адміністративної послуги
	Фахівці відділу державного нагляду за дотриманням санітарного законодавства Черкаського районного управління ГУ Держпродспоживслужби в Черкаській області
	В
	Протягом 7-8 дня

	9
	Передача проекту дозволу (санітарного паспорта) на роботи з радіоактивними речовинами та іншими джерелами іонізуючого випромінювання або письмового повідомлення про відмову у наданні адміністративної послуги начальнику  відділу державного нагляду за дотриманням санітарного законодавства  Черкаського районного управління ГУ Держпродспоживслужби в Черкаській області для проставляння візи
	Фахівці відділу державного нагляду за дотриманням санітарного законодавства Черкаського районного управління  ГУ Держпродспоживслужби в Черкаській області
	В
	Протягом 8 дня

	10
	Проставляння візи на проект дозволу (санітарного паспорта) на роботи з радіоактивними речовинами та іншими джерелами іонізуючого випромінювання або письмового повідомлення про відмову у наданні адміністративної послуги
	Начальник відділу державного нагляду за дотриманням санітарного законодавства Черкаського районного управління ГУ Держпродспоживслужби в Черкаській області
	П
	Протягом 8 дня

	11
	Передача проекту дозволу (санітарного паспорта) на роботи з радіоактивними речовинами та іншими джерелами іонізуючого випромінювання або письмового повідомлення про відмову у наданні адміністративної послуги начальнику  Черкаського районного управління ГУ Держпродспоживслужби в Черкаській області на затвердження або підпис
	Начальник відділу державного нагляду за дотриманням санітарного законодавства Черкаського районного управління ГУ Держпродспоживслужби в Черкаській області
	В
	Протягом 8 дня

	12
	Затвердження дозволу (санітарного паспорта) на роботи з радіоактивними речовинами та іншими джерелами іонізуючого випромінювання або підписання  повідомлення про відмову у наданні адміністративної послуги 
	Начальник  або виконувач обов’язків начальника  Черкаського районного управління ГУ Держпродспоживслужби в Черкаській області
	З
	Протягом 8 дня

	13
	Реєстрація та передача дозволу (санітарного паспорта) на роботи з радіоактивними речовинами та іншими джерелами іонізуючого випромінювання або письмового повідомлення про відмову у наданні адміністративної послуги  адміністратору центру надання адміністративних послуг
	Діловод Черкаського районного управління ГУ  Держпродспоживслужби в Черкаській області
	В

У
	Протягом 9 дня

	14
	Запис у бланку проходження документа про фактичне здійснення процедури надання адміністративної послуги та повідомлення про це замовника
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг Черкаської районної державної адміністрації

	В
	Протягом 9 дня



	15
	Видача замовнику дозволу (санітарного паспорта) на роботи з радіоактивними речовинами та іншими джерелами іонізуючого випромінювання або письмового повідомлення про відмову у наданні адміністративної послуги 
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг Черкаського районного управління ГУ Держпродспоживслужби в Черкаській області

	В
	Протягом 10 дня



	Загальна кількість днів надання послуги –
	10

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) –
	10


Умовні позначки: В-виконує; У-бере участь; П-погоджує; З-затверджує;

Технологічну картку розробив:
начальник  відділу державного нагляду за дотриманням санітарного законодавства Черкаського районного управління ГУ Держпродспоживслужби в Черкаській області
                                                                                                            В.М.Рибак


