Затверджено 

наказ управління житлово-комунального господарства, містобудування, архітектури, інфраструктури, енергетики та захисту довкілля райдержадміністрації     
від    10.03.2020     № 06
Начальник управління 
___________П. Данилішин
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
Присвоєння (зміна) адреси до будівельного паспорта забудови земельної ділянки
Відділ житлово-комунального господарства, містобудування, архітектури, інфраструктури, енергетики та захисту довкілля райдержадміністрації
	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги

	1.
	Місцезнаходження суб’єкта надання адміністративної послуги
	18003,м. Черкаси, вул. В. Чорновола, 157, 

каб. 235 



	2.
	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання адміністративної послуги
	понеділок – четвер:  з 8-00 до 13-00,   
з 13-45 до 17-00
п’ятниця:    з 8-00 до 13-00,  
з 13-45 до 15-45
Час прийому документів:  протягом робочого тижня.       

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт суб’єкта надання адміністративної послуги
	ел./факс: (0472) 64 77 98
E-mail: vma.chrda@ukr.net

	Нормативні акти, якими регламентуються надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	 «Про регулювання містобудівної діяльності»,



	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України «Деякі питання дерегуляції господарської діяльності»
 від 27 квітня 2019р. № 367  

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Міністерства регіонального розвитку, будівництва та                  житлово-комунального розвитку України від 05.07.2011 № 103 «Про затвердження Порядку видачі будівельного паспорта забудови земельної ділянки »

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування
	-

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	заява фізичних та юридичних осіб про присвоєння адреси 

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	Під час видання будівельного паспорта:

1) заява на видання будівельного паспорта  зі згодою замовника на обробку персональних даних за формою, наведеною у додатку 1 до наказу Мінрегіонбуду від 05.07.2011 № 103;

2) засвідчена в установленому порядку копія документа, що засвідчує право власності або користування земельною ділянкою або договір суперфіцію ;

3) ескізні наміри забудови (місце розташування будівель та споруд на земельній ділянці, фасади та плани поверхів нових об’єктів із зазначенням габаритних розмірів , тощо);

4) проект будівництва (за наявності); 

5) засвідчена в установленому порядку згода співвласників земельної ділянки (житлового будинку) на забудову;
6) викопіювання з топографо-геодезичного плану у масштабі М 1:500 із зазначенням місця розташування запланованих об’єктів будівництва, а також головного входу до будинку (для будинків).
Для зміни адреси об’єкта у виданому будівельному паспорті:

1)заява на  присвоєння (зміну) адреси до будівельного паспорта забудови земельної ділянки;

2) примірник будівельного паспорта замовника;

3) засвідчена в установленому порядку згода співвласників земельної ділянки (житлового будинку) на забудову; 
6) викопіювання з топографо-геодезичного плану у масштабі М 1:500 із зазначенням місця розташування запланованих об’єктів будівництва, а також головного входу до будинку (для будинків).


	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	У спосіб обраний заявником:

- особисто

- уповноваженою особою  (нотаріально засвідченим дорученням)



	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Послуга надається безкоштовно



	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	5 днів

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	 Неподання повного пакета документів, визначених пунктом 9;
 

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	 Одержання присвоєння адреси до  будівельного паспорта забудови земельної ділянки

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	 Особисто або через уповноважену особу, поштою або за допомогою інших засобів зв’язку через Центр надання адміністративних послуг за графіком роботи Центру

	16.
	Примітка
	  За інформацію, яка наведена в цій картці, несе відповідальність керівник органу, що надає адміністративну послугу


