2

   ЗАТВЕРДЖЕНО

                                                                 Наказ Управління Держпраці 

                                                   у Черкаській області 

    від 29 січня 2018  року № 18-АГ​​​
інформаційна картка № 1-ІК

адміністративної послуги з видачі дозволу на виконання робіт підвищеної небезпеки та на експлуатацію (застосування) машин, механізмів, устаткування підвищеної небезпеки

Управління Держпраці у Черкаській області 

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)
	1. Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги



	1.1
	Місцезнаходження 
	18000, м. Черкаси, бульвар Шевченка, 205



	1.2
	Інформація щодо режиму роботи 
	Понеділок-четвер з 8-00 до 17-15; 

п’ятниця з 8-00 до 16-00, 

субота, неділя – вихідні; 

обідня перерва з 13-00 до 14-00 



	1.3
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт 
	Телефон/факс: (0472) 33-68-64;

тел. (0472) 54-15-39;

e-mail: 23ck@dsp.gov.ua;
http://www.ck.dsp.gov.ua 



	2. Інформація про центр надання адміністративних послуг



	2.1
	Найменування центру надання адміністративних послуг, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення


	Центр надання адміністративних послуг в Черкаському районі

	2.2
	Місцезнаходження Центру надання адміністративних послуг
	18003, м. Черкаси, вул. В’ячеслава Чорновола, 157



	2.3
	Інформація щодо режиму роботи Центру надання адміністративних послуг
	Режим  роботи
Дні прийому
Години прийому
Понеділок

8.00 – 17.00

Вівторок

8.00 – 17.00

Середа

8.00 – 17.00

Четвер

8.00 – 17.00

П’ятниця

8.00 – 15.45

Час прийому громадян у Центрі надання адміністративних послуг
Дні прийому
Години прийому
Понеділок

8.00 – 16.00

Вівторок

8.00 – 16.00

Середа

8.00 – 16.00

Четвер

8.00 – 16.00

П’ятниця

8.00 – 15.00



	2.4
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт Центру надання адміністративних послуг


	     тел. (0472) 64-74-68

cherkassy-rda.gov.ua

	3
	Графік роботи представника Управління в Центрі надання адміністративних послуг


	-

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України
	Закон України «Про дозвільну систему у сфері господарської діяльності».
Закон України «Про охорону праці».
Закон України «Про адміністративні послуги»



	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 26.10.2011 № 1107 «Про затвердження Порядку видачі дозволів на виконання робіт підвищеної небезпеки та на експлуатацію (застосування) машин, механізмів, устатковання підвищеної небезпеки».
Розпорядження Кабінету Міністрів України від 16.05.2014 № 523-р «Деякі питання надання адміністративних послуг органів виконавчої влади через центри надання адміністративних послуг»


	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Міністерства соціальної політики України від 27.03.2015 № 340, «Про затвердження Положення про територіальні органи Державної служби України з питань праці», зареєстрований в Міністерстві юстиції України 20.04.2015 
за № 438/26883

	Умови отримання адміністративної послуги

	7
	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Звернення роботодавця, виробника або постачальника  (уповноваженої ними особи) до центру надання адміністративних послуг(далі – ЦНАП)

	8
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, вимоги до них
	Для одержання дозволу на виконання робіт підвищеної небезпеки та експлуатацію (застосування) машин, механізмів, устаткування підвищеної небезпеки заявником подаються:

заява на одержання дозволу, до якої додається висновок експертизи стану охорони праці та безпеки промислового виробництва суб’єкта господарювання, а саме:

на виконання робіт підвищеної небезпеки - висновок експертизи щодо додержання вимог законодавства про охорону праці та промислової безпеки під час виконання заявлених робіт; 
на експлуатацію машин, механізмів, устаткування підвищеної небезпеки - висновок експертизи щодо додержання вимог законодавства про охорону праці та безпеки промислового виробництва під час експлуатації заявлених машин, механізмів, устаткування та їх відповідності вимогам зазначеного законодавства;

на застосування машин, механізмів, устаткування підвищеної небезпеки - висновок експертизи щодо відповідності таких машин, механізмів, устаткування  вимогам  законодавства з питань охорони праці та промислової безпеки 



	9
	Порядок і спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Документи подаються роботодавцем, виробником або постачальником особисто (уповноваженою ними особою) чи надсилається рекомендованим листом до ЦНАП


	10
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги


	Безоплатно



	10.1
	Нормативно-правовий акт, на підставі якого стягується плата
	Відсутній


	10.2
	Розмір і порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу


	Не вноситься

	11
	Строк надання адміністративної послуги
	Строк видачі дозволу на виконання робіт підвищеної небезпеки, експлуатацію (застосування) машин, механізмів, устаткування підвищеної небезпеки або повідомлення про відмову у його видачі становить десять робочих днів з дня отримання документів, зазначених у пункті 8 цієї картки

	12
	Результат надання адміністративної послуги
	Дозвіл на виконання робіт підвищеної небезпеки або експлуатацію (застосування) машин, механізмів, устаткування підвищеної небезпеки або повідомлення про відмову у його видачі



	13
	Способи отримання відповіді (результату)

	Роботодавцем, виробником або постачальником особисто (уповноваженою ними особою) в ЦНАП або надсилаються поштовим відправленням




Завідувач сектору експертної роботи,

ринкового нагляду та надання 

адміністративних послуг 


                                       В. І. Юрченко

ЗАТВЕРДЖЕНО

                                                                        Наказ Управління Держпраці 

                                                         у Черкаській області 

 від 29 січня 2018  року № 18-АГ​​​
ТЕХНОЛОГІЧНА  КАРТКА № 1 - ТК

адміністративної послуги з видачі дозволу на виконання робіт підвищеної небезпеки та на експлуатацію (застосування) машин, механізмів, устаткування підвищеної небезпеки

	№
з/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія
(В,У,П,З)
	Термін виконання (днів)

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Прийняття в Центрі надання адміністративних послуг (далі – ЦНАП) від суб’єкта звернення заяви та документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, перевірка та реєстрація адміністраторами ЦНАП, повідомлення заявника про орієнтовний термін виконання
	Адміністратор ЦНАП 
	У
	Протягом

1 робочого дня

	2.
	Надходження пакета документів необхідних для отримання адміністративної послуги від  ЦНАП
	Сектор експертної роботи, ринкового нагляду та надання адміністративних послуг
	У
	У  день реєстрації або протягом наступного робочого 
дня 

	3.
	Передача пакету документів необхідних для отримання адміністративної послуги сектору документального забезпечення та контролю для реєстрації
	Сектор експертної роботи, ринкового нагляду та надання адміністративних послуг
	В
	У день надходження заяви

	4.
	Реєстрація заяви суб’єкта господарювання
	Сектор документального забезпечення та контролю
	В
	У день надходження заяви

	5.
	Передача пакету документів начальникові (заступникові начальника) Управління для накладення резолюції 
	Сектор документального забезпечення та контролю
	В
	У день надходження заяви

	6.
	Накладення керівником відповідної резолюції 
	Начальник Управління (заступник начальника)
	П
	У день надходження заяви

	7.
	Передача пакету документів cектору експертної роботи, ринкового нагляду та надання адміністративних послуг для виконання 
	Сектор документального забезпечення та контролю
	В
	Протягом
1 робочого дня

	8.
	Перевірка відповідності заяви та висновку експертизи вимогам чинного законодавства
	Сектор експертної роботи, ринкового нагляду та надання адміністративних послуг
	В


	Протягом
 5  робочих днів

	9.
	У разі негативного результату - підготовка письмового повідомлення з аргументованою відмовою у видачі документа дозвільного характеру до ЦНАП
	Сектор експертної роботи, ринкового нагляду та надання адміністративних послуг
	В


	Протягом
1 робочого дня 

	10.
	 У разі позитивного результату - підготовка проекту дозволу
	Сектор експертної роботи, ринкового нагляду та надання адміністративних послуг
	В
	Протягом
1 робочого дня

	11.
	Подача підготовленого проекту листа з аргументованою відмовою або проекту дозволу сектору документального забезпечення та контролю
	Сектор експертної роботи, ринкового нагляду та надання адміністративних послуг
	В
	У день підготовки 

	12.
	Подача листа з аргументованою відмовою або проекту дозволу на підпис начальникові Управління 
	Сектор документального забезпечення та контролю
	В
	У день надходження 

	13.
	Підписання начальником Управління листа або дозволу та повернення сектору експертної роботи, ринкового нагляду та надання адміністративних послуг
	Сектор документального забезпечення та контролю
	З
	У день надходження 

	14.
	Передача результату наданої адміністративної послуги адміністраторові ЦНАП та проведення реєстраційних дій щодо даної послуги
	Сектор експертної роботи, ринкового нагляду та надання адміністративних послуг
	В
	Невідкладно, але не пізніше наступного робочого дня 

	15.
	Реєстрація результату наданої адміністративної послуги адміністратором ЦНАП та повідомлення про надану послугу заявника 
	Адміністратор ЦНАП
	В
	Невідкладно 

у день надходження

	16.
	Отримання заявником результату наданої адміністративної послуги 
	Адміністратор ЦНАП
	В
	У день звернення заявника 

	Загальна кількість днів надання послуги 
	10

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) 
	10


Умовні позначки: В - виконує; У - бере участь; П - погоджує; З – затверджує.
Технологічну картку розробив:

	Завідувач сектору 

експертної роботи, ринкового нагляду

та надання адміністративних послуг
	
	В. І. Юрченко


	Додаток 4
до Порядку
(в редакції ПКМУ

від 7 лютого 2018 р. № 48)


	Начальникові

Управління Держпраці у

 Черкаській області
 О. М. Лазарєвій 


ЗАЯВА
на одержання дозволу

	Прошу видати дозвіл на виконання _______________________________________________ ____________________________________________________________________________________
(найменування виду робіт підвищеної небезпеки)
або експлуатацію (застосування) ___________________________________________________________________________________
       (найменування машин, механізмів, устатковання
_____________________________________________________________________________________
                        підвищеної небезпеки, їх повний перелік)
за адресою ___________________________________________________________________________

Відомості про роботодавця _____________________________________________________________
                                             (для юридичної особи: найменування юридичної особи,
_____________________________________________________________________________________
місцезнаходження, код згідно з ЄДРПОУ, прізвище, ім'я та по батькові керівника, номер телефону,
_____________________________________________________________________________________
    телефаксу, адреса електронної пошти;
_____________________________________________________________________________________
               для фізичної особи - підприємця: прізвище, ім'я та по батькові, серія і номер паспорта,
_____________________________________________________________________________________
              ким і коли виданий, місце проживання, реєстраційний номер облікової картки платника
_____________________________________________________________________________________
           податків, номер телефону, телефаксу, адреса електронної пошти)

Додаток: висновок експертизи, проведеної ______________________________________________
_____________________________________________________________________________________
                                                                           (повне найменування експертної організації)
від ___ ____________ 20__ р. № _____________

	____________________
                  (підпис)
	_______________________________
(ініціали та прізвище)

	 
	___ ____________ 20__ р.

	У разі подання заяви до територіального органу Держпраці через центри надання адміністративних послуг заповнюється адміністратором:

	___________________
  (дата надходження заяви)
	реєстраційний номер заяви
_______________________________

	___________________
               (підпис)
	_______________________________
    (ініціали та прізвище адміністратора)


	Примітки:
	1. Фізична особа - підприємець своїм підписом надає згоду на обробку персональних даних з метою забезпечення виконання вимог Порядку видачі дозволів на виконання робіт підвищеної небезпеки та на експлуатацію (застосування) машин, механізмів, устатковання підвищеної небезпеки.
2. Реєстраційний номер облікової картки платника податків не зазначається фізичними особами, які через свої релігійні переконання відмовляються від його прийняття та повідомили про це відповідному органу державної податкової служби і мають відмітку в паспорті.


