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     ЗАТВЕРДЖЕНО 
     Розпорядження Черкаської 
     районної державної адміністрації 
     13.02.2017     №  40                        .


ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА
адміністративної послуги з видачі документів, що містяться в реєстраційній справі відповідної юридичної особи, громадського формування, що не має статусу юридичної особи, фізичної особи – підприємця


Черкаська районна державна адміністрація
[bookmark: n13]___________________________________________________________________________________
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та/або центру надання адміністративних послуг)
	№ з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна особа
	Строки виконання етапів

	1.
	Запит фізичної особи або юридичної особи, які бажають отримати документи з реєстраційної справи юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань у порядку, визначеному Міністерством юстиції України
	Адміністратор відділу надання адміністративних послуг Черкаської районної державної адміністрації
	У момент звернення

	2.
	Перевірка документів, які подані для отримання документів з реєстраційної справи юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань  на відсутність підстав для відмови в реєстрації запиту
	Адміністратор відділу надання адміністративних послуг Черкаської районної державної адміністрації 

Державний реєстратор відділу державної реєстрації управління економіки Черкаської районної державної адміністрації
	Протягом 24 годин після надходження запиту, крім вихідних та святкових днів.


	3.
	Повідомлення про відмову у отриманні документів з реєстраційної справи юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань
	Адміністратор відділу надання адміністративних послуг Черкаської районної державної адміністрації

Державний реєстратор відділу державної реєстрації управління економіки Черкаської районної державної адміністрації
	Протягом 24 годин після надходження запиту, крім вихідних та святкових днів.


	4.
	Надання документів, що містяться в реєстраційній справі відповідної юридичної особи, громадського формування, що не має статусу юридичної особи, фізичної особи – підприємця
	Адміністратор відділу надання адміністративних послуг Черкаської районної державної адміністрації

Державний реєстратор відділу державної реєстрації управління економіки Черкаської районної державної адміністрації
	Протягом 24 годин після надходження запиту, крім вихідних та святкових днів.




Рішення, дії або бездіяльність державного реєстратора, суб’єкта державної реєстрації прав можуть бути оскаржені до Міністерства юстиції України, його територіальних органів або до суду.




	Дії або бездіяльність адміністратора можуть бути оскаржені до суду.



Керівник апарату Черкаської 
районної державної адміністрації					Л. В. Кузьменко

 
