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ЗАТВЕРДЖЕНО

Наказ Головного територіального управління юстиції у Черкаській області 20.07.2016 № 250/06
(із змінами від 23.12.2016 № 549/06)
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА 

адміністративної послуги з видачі документів, що містяться в реєстраційній справі, у паперовій формі
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа суб’єкта надання адміністративної послуги
	Структурні підрозділи суб’єкта надання адміністративної послуги, відповідальні за етапи (дію, рішення)
	Дія, рішення
	Строки виконання етапів (дії, рішення)

	1. Прийом документів для надання документів, що містяться в реєстраційній справі відповідної юридичної особи, громадського формування, що не має статусу юридичної особи.
	Уповноважена особа 

фронт-офісу

Посадова особа Головного територіального управління юстиції у Черкаській області


	Фронт-офіс

Відділ державної реєстрації друкованих засобів масової інформації та громадських формувань Управління державної реєстрації Головного територіального управління юстиції у Черкаській області
	Виконується
	В день надходження документів



	2. Роздрукування запиту за допомогою програмних засобів ведення Єдиного державного реєстру, на якому заявник проставляє власний підпис**.
	Уповноважена особа 

фронт-офісу

Посадова особа Головного територіального управління юстиції у Черкаській області


	Фронт-офіс

Відділ державної реєстрації друкованих засобів масової інформації та громадських формувань Управління державної реєстрації Головного територіального управління юстиції у Черкаській області
	Виконується
	В день звернення



	3. Реєстрація запиту в Єдиному державному реєстрі з присвоєнням йому за допомогою програмних засобів вхідного номера, що є відповідним кодом доступу та фіксацією дати й часу його реєстрації**.
	Уповноважена особа 

фронт-офісу

Посадова особа Головного територіального управління юстиції у Черкаській області


	Фронт-офіс

Відділ державної реєстрації друкованих засобів масової інформації та громадських формувань Управління державної реєстрації Головного територіального управління юстиції у Черкаській області


	Виконується
	В день звернення



	4. Виготовлення копій документів для надання їх заявнику.
	Уповноважена особа 

фронт-офісу

Посадова особа Головного територіального управління юстиції у Черкаській області


	Фронт-офіс

Відділ державної реєстрації друкованих засобів масової інформації та громадських формувань Управління державної реєстрації Головного територіального управління юстиції у Черкаській області
	Виконується
	В день надходження документів



	5. Надання заявникові копій документів, що містяться в реєстраційній справі.
	Уповноважена особа 

фронт-офісу

Посадова особа Головного територіального управління юстиції у Черкаській області


	Фронт-офіс

Відділ державної реєстрації друкованих засобів масової інформації та громадських формувань Управління державної реєстрації Головного територіального управління юстиції у Черкаській області

	Виконується
	В день надходження документів



	6. Зберігання запиту та документа, що підтверджує внесення плати за надання документа в паперовій формі, що міститься у реєстраційній справі. 
	Уповноважена особа 

фронт-офісу

Посадова особа Головного територіального управління юстиції у Черкаській області


	Фронт-офіс

Відділ державної реєстрації друкованих засобів масової інформації та громадських формувань Управління державної реєстрації Головного територіального управління юстиції у Черкаській області
	Виконується
	протягом трьох років.


* Фронт-офіс - центр надання адміністративних послуг, утворений відповідно до Закону України «Про адміністративні послуги», та центр з надання безоплатної вторинної правової допомоги згідно Наказу Міністерства юстиції України «Про запровадження пілотного проекту у сфері державної реєстрації громадських формувань» від 17.06.2016 № 1717/5.

** До впровадження нового програмного забезпечення Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб-підприємців та громадських формувань.

Результат надання адміністративної послуги може бути оскаржений до Міністерства юстиції України та його територіальних органів або до суду у порядку, визначеному ст. 34 Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань».

В.о. начальника Головного територіального

управління юстиції у Черкаській області
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