ЗАТВЕРДЖЕНО Розпорядження

Черкаської районної

державної адміністрації

від ____________ № _____

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
	Визначення або зміна імені, прізвища та по батькові дитини у випадку спору між батьками

	1.
	Орган, який надає послугу


	Служба у справах дітей

тел. 71 23 30
Комісія з питань захисту прав дитини

	2.
	Місце подання документів та отримання результату

послуги
	Центр надання адміністративних послуг

18003, м. Черкаси, вул. В’ячеслава Чорновола, б. 157 тел. 64 74 68

Режим роботи: Пн, Вт, Ср, Чт, 8-00-17-00

Пт 8-00-15-45

	3.
	Перелік необхідних

документів, вимоги до них та спосіб подання
	1. Заява одного з батьків;
2. Копія свідоцтва про народження дитини;

3. Копія паспорта заявника;

4. Копія свідоцтва про укладання шлюбу, або про його розірвання, (рішення суду про розірвання шлюбу);

5. Письмова згода дитини, яка досягла 7 років;

6. Документи, що підтверджують виконання батьками своїх обов’язків щодо дитини, а також інші обставини, які засвідчують відповідність зміни прізвища інтересам дитини (наприклад: документи, підтверджують несплату аліментів, вироки суду).
Подання документів здійснюється особисто заявником.

Документи, зазначені в пунктах 1, 5 переліку, приймаються в оригіналі

	4.
	Оплата (підстава, розмір та

реквізити для оплати в разі

платності)
	Безоплатно.

	5.
	Термін надання послуги

(днів)
	Протягом 30 днів.

	6.
	Результат послуги
	Розпорядження Черкаської районної державної адміністрації, як органу опіки та піклування, про надання дозволу на зміну імені, прізвища та по батькові дитини.

	7.
	Спосіб отримання

результату послуги
	Особисто, уповноваженою особою, поштою

	8.
	Перелік нормативно-

правових документів, що

регулюють надання послуги
	1. Стаття 1 Закону України «Про звернення громадян»;
2. Статті 145, 146, 147, 148 Сімейного кодексу
3. Пункт 71 Порядку провадження органами опіки та піклування діяльності, пов'язаної із захистом прав дитини, затверджений постановою Кабінету Міністрів України від 24.09.2008 № 866 «Питання діяльності органів опіки та піклування, пов’язаної із захистом прав дитини»

	9.
	Перелік підстав для відмови у наданні послуги
	1. Невідповідність зміни імені, прізвища та по батькові інтересам дитини. 
2. Виявлення в поданих документах недостовірної інформації, або інформації, яка суперечить вимогам нормативно-правових документів, що регламентують надання послуги, які не могли бути виявлені під приймання заяви та документів до неї.
3. Ненадання документів, які свідчать про неналежне виконання одним із батьків обов’язків щодо дитини.

	10.
	Порядок оскарження дій (бездіяльності) і прийнятих рішень, що здійснені при наданні адміністративної послуги
	Скарга на дії (бездіяльність) посадових осіб подається одержувачем послуги їх керівнику.

Оскарження дій (бездіяльності), рішень адміністративного органу, органу, який приймає рішення про надання послуги, здійснюється в

судовому порядку протягом 10 днів, після отримання відповідного рішення.


Заступник голови                                                                        П. КОРЕНЮК
ЗАТВЕРДЖЕНО Розпорядження

Черкаської районної

державної адміністрації

від ____________ № _____

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА

процесу надання адміністративної послуги
	Визначення або зміна імені, прізвища та по батькові дитини у випадку спору між батьками

	№

з/п
	Етап опрацювання 

звернення
	Відповідальна посадова особа
	Структурні підрозділи, відповідальні за етап
	Строк виконання

	1
	2
	3
	4
	5

	
	- прийом заяви та документів від одержувачів адміністративної послуги;
- підготовка документів, поданих одержувачем адміністративної послуги для розгляду на засіданні комісії з питань захисту прав дитини
- винесення питання на розгляд комісії з питань захисту прав дитини;

- надання або відмова у наданні адміністративної послуги із зазначенням причин такої відмови

- підготовка проекту розпорядження адміністрації

- видача одержувачу адміністративної послуги копії розпорядження адміністрації


	Головний спеціаліст служби у справах дітей районної державної адміністрації – секретар комісії з питань захисту прав дитини 
	Центр надання адміністративних послуг Служба у справах дітей

Комісія з  питань захисту прав дитини

Служба у справах дітей

Центр надання адміністративних послуг
	30 днів


Заступник голови                                                                        П. КОРЕНЮК
